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ZURICH GENF ZUG LAUSANNE LONDON MADRID

Assistent:in Steuerrecht (80%-100%), Zurich, per sofort

oder nach Vereinbarung

Mochtest du in einer modernen Anwaltskanzlei in einem
dynamischen Team arbeiten, wo du etwas bewegen
kannst? Wir bieten dir die Plattform dafiir. Zur
Unterstiitzung unseres Tax Teams in Ziirich unter der
Leitung unseres Partners Thomas Nabholz suchen wir
eine:n Assistent:in im Bereich Steuerrecht.

Wir wiirden uns Uber deine Unterstlitzung bei den folgenden
Tatigkeiten freuen:

- Erstellen von Steuererklarungen fiir natirliche und juris-
tische Personen in Zusammenarbeit mit Fachspezialis-
ten unseres Tax Teams

- Fristenkontrolle

- Zahlungsverkehr fir Klienten

- Zuverlassiges und speditives Bearbeiten von an-
spruchsvoller Korrespondenz in Englisch und Deutsch

- Organisation von Klientenbesprechungen und -anlas-
sen, Geschaftsreisen, Terminkoordination

- Sorgfaltige und rechtzeitige Bearbeitung der Rech-
nungsstellung

- Diverse administrative und organisatorischen Aufgaben

Neben sehr guten Englisch- und Deutschkenntnissen (jede
weitere Sprache ist von Vorteil) hast du ein Flair fir IT-
Anwendungen (z.B. MS Office), eine kaufmannische
Grundausbildung mit eidgendssischem Fahigkeitsausweis
sowie eine Zusatzausbildung, vorzugsweise im Bereich
Betriebswirtschaft oder einer ahnlichen Fachrichtung. Zudem
setzen wir einige Jahre Berufserfahrung im
Sekretariatsbereich voraus. Du denkst jederzeit mit, arbeitest
proaktiv, hast Freude an selbstandiger und genauer Arbeit,
vernetztem Denken und bist flexibel und teamfahig. In
hektischen Zeiten behéltst du jederzeit den Uberblick, setzt
Prioritaten richtig und gehst gekonnt auf die Bedurfnisse der
Teammitglieder ein.

Wir bieten dir eine vielseitige und spannende Arbeit in einem
jungen Tax Team. Bei uns ftriffst du auf ein motivierendes

Umfeld mit flachen Hierarchien. Wir pflegen eine kollegiale,
kommunikative und innovative Atmosphare mit kultureller Viel-
falt. Ausserdem legen wir grossen Wert darauf, unser Team
durch Aus- und Weiterbildungsangebote standig besser zu
machen. Als Mitglied unseres Teams arbeitest du in unseren
Buros im Herzen von Zirich-West. Wir bieten dir einen moder-
nen Arbeitsplatz und flexible Arbeitsbedingungen.

Wir bekennen uns zur Gleichstellung am Arbeitsplatz und be-
trachten Vielfalt als Starke. Alle Bewerbungen, die dem Profil
entsprechen, sind sehr willkommen und werden bertcksichtigt.
Wenn wir dein Interesse wecken konnten und du Teil unseres
Teams werden méchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Bei Fragen stehen wir selbstverstandlich zur Verfligung.

Es werden nur Direktbewerbungen berlcksichtigt.
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